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1. Presentacion

El presente programa se establece en cumplimiento con la Ley General de Archivos y la Ley de
Archivos del Estado de Colima. Su objetivo es servir como una herramienta de planeacion y

operatividad para mejorar la administracion, organizacion, localizacidon y preservaciéon de los archivos
institucionales.

2. Objetivos

* Objetivo General: Cumplir con las obligaciones en materia de archivo para mejorar la gestion
documental y archivistica de la institucién.

e Objetivos Especificos:

o Actualizar y clasificar expedientes de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacién
Archivistica (CGCA) y al CADIDO.

o Mantener actualizados los instrumentos de control y consulta.
o Capacitar al personal en materia de gestién documental.

o Coordinar las transferencias primarias y bajas documentales conforme a la ley.

3. Planeacion de Actividades (Calendario Operativo)

No. Actividad Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

Elaboraciony
1 autorizacion X
del PADA 2026

Publicacién
de
instrumentos
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No. Actividad Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
(CGCA,
CADIDO)
Capacitacion
3 en materia de X X
archivos
Revision de
4 inventarios y X X X
gula
documental
Conclusion
de
5 inventarios X X
de baja
documental
Visitas de
6 verificacién a X X X
areas del SIA
Reuniones de
7 seguimiento X X X X
con enlaces
Transferencias
8 primarias
(Cierre de X
ciclo)

4. Acciones de Mejora Continua

Para fortalecer el sistema institucional, se proponen las siguientes lineas de accién basadas en los
resultados previos:

e Profesionalizacion: Fomentar cursos tanto internos como externos para los enlaces de archivo.

» Digitalizacion y Tecnologia: Implementar herramientas tecnolégicas y formatos
estandarizados para agilizar la localizacion.

e Saneamiento de Espacios: Liberar espacio fisico en los archivos de concentracién mediante la
ejecucion oportuna de bajas documentales ante el Archivo General del Estado.

Institucional de Archivos (SIA).
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5. Esquema de Comunicacién

La comunicacion para el desarrollo de estas actividades se mantendra de forma directa mediante:
e Oficios circulares y correos electronicos institucionales.
e Grupos de trabajo via WhatsApp para atenciéon inmediata de dudas.

e Reuniones de seguimiento y minutas de trabajo

CONTROL DE EMISION
NOMBRE CARGO

ENCARGADO DE LA

C.P. LUIS ENRIQUE COORDINACION DE B

ELABORACION

LOMELI ROLON CADLIDAD Y PLANEACIC')y
A
DIRECTORA GENERAL DEL
REVISION Y MTRA. DIANA XALLY SISTEMA PARA EL
AUTORIZACION YAEL ZEPEDA DESARROLLO INTEGRALDE | —
FIGUEROA LA FAMILIA DEL ESTADO DE

COLIMA

LINK DE SITIO WEB OFICIAL: http://www.difcolima.gob.mx/web/fracc45
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Tamaio de fuente
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ORIENTACION LEGAL

B Lunes a viernes
© 8:30am - 3:00 pm
Previa cita
Calle Encino #530
C ia Rir del Peroy
2025 1ER. TRIMESTRE 2D0. TRIMESTRE 3ER. TRIMESTRE 4TO. TRIMESTRE
2024 1ER. TRIMESTRE 2D0. TRIMESTRE 3ER. TRIMESTRE 4TO. TRIMESTRE
2023 1ER. TRIMESTRE 2D0. TRIMESTRE 3ER. TRIMESTRE 4TO. TRIMESTRE
2022 1ER. TRIMESTRE 2D0. TRIMESTRE 3ER. TRIMESTRE 4TO. TRIMESTRE
2025 2024 2023 2022
GADIDO VER VER VER VER
CGCA VER VER VER VER
PADA VER VER VER
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iPéngase en contacto con nosotros!

Estamos listos para servirte, visitenos, llamenos o envienos un correo,
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¢« B 08 & @& Es
3er trim 2025 Ley de Archive + Feoi - (ISR @u

G Coordinacion Calidad & -

En seguimiento al cumplimiento y llenada de 1a ley de archivn, el cual se requiere para el llenado de los madulos del SISER fi el </ ingey 11 hacerles la mencidn que se realiza cada
mes, los primeros 10 dias hibiles. Recordatles que para su aprobacion deben de mandar su documentacion al departamento de c mudnwxm de calidad y [ﬂdl\i‘d(HII del DIF Estatal Colima, para su validacion y
pasteriormente poder subirlo a los médulos correspondientes del SISER asi mismo dando cumplimiento a la Ley de Archivo del estado de Colima

La documentacion a flenar es la siguiente:

-Guia Documental se modifica cada trimestie

-Inventario de trémite se modifica cada trimestre

-Inventario de concentracion se modifica cada trimestie
“Inventarlo de transferencia primaria se modifica cada semestre

junto formatos a utilizar este 2025, para las personas que no lo tengan o que utiticen formatos anterlores favor de cambiar su informacion a los formatos aqul adjuntos.

Sin mas por el momento, me despido quedando a sus drdenes para cualquier duda o aclaracidn al respecto.

Att: Hugo Pineda

u COI:?HA

J archivos adjuntos alizads por Gma L @A 1500 & Drive

!——-—-..-.
x] r p O | 4
- Respondes . Responder o 1905 ~ Reenviar
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Ley de Archivos del
Estado de Colima

Gestion Documental para un Gobierno Transparente y
Eficiente

"Archivar es construir memoria y fortalecer la democracia."
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¢ La Doble Dimension del Valor
La valoracion permite decidir el destino final de los documentos
(retencion o eliminacion) al considerar su utilidad:
Valor Primario Valor Secundario
(Administrativo/Legal) (Histérico/Cultural)
La utilidad del documento para la propia institucion, El valor que adquiere el documento para la
ya sea como *‘evidencia legal®’, para cumplir **sociedad', la investigacion, la historia o la cultura,
funciones administrativas o como fuente de una vez que ha finalizado su valor primario. Este valor
informacion fiscal. Este valor es **temporal**. es Mpermanente**.

1856-2026

2026, ANO DEL 170 ANIVERSARIO DE LA CREACION DEL ESTADO DE COLIMA

Direccién: Calle Encino #530 Colonia Rinconada del Pereyra C.P. 28077 Colima, Colima. México.
Teléfono: (312) 3163100 ext. 3222y 3223 www.difcolima.gob.mx




% T »e

= COORDINACION DE Collwia 52 transforma

';[M—E c OLI M A Red” @ CALIDAD Y PLANEACION —— CONTIGO —
— - W ESTATAL COLIMA :

S

Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2026) e Informe

Un Ecosistema de Transparencia

La Ley de Archivos es el pilar que sostiene la **Gobernanza Digital y
Abierta™ articulandose con normativas clave:

Ley General de Archivos: Establece las bases normativas minimas a nivel
nacional que la legislacion de Colima desarrolla.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién: Sin archivos organizados
y localizables, el derecho a saber de la ciudadania seria imposible de
ejercer.

Ley de Proteccion de Datos Personales: La correcta gestion documental
es esencial para delimitar el acceso y proteger la informacion personal y
confidencial.
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