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el

ESTATAL COLIMA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:
NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:
CARGO:

DOMICILIO:

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

TOMOS:

SECCION:

Traslado de bienes muebles.
Traspaso de mobiliario.

SEO1 VARIOS
Resguardo de bienes muebles.

Acta circunstanciada para baja de biene:
Baja de bienes{actas de hechos).
Resguardo de vehiculo oficial asignado.

Resguardo interno de mobiliario y equipo.
Reporte de bienes y muebles por departamento.

DIF ESTATAL COLIMA
Periodo: 2do. Trim. Abril-Mayo-Junio 2026
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Direccién de Servicios Educativos

Direccién de Servicios Educativos

Licda. Jessica Carolina Arellano Medina

DIRECTORA DE SERVICIOS EDUCATIVOS (DIF ESTATAL)
Encino 03q. Josefa Ortiz de Dominguez #530 , Col.Rinconada del Pereyra, Colima
3123163103

SERVICIOSEDUCATIVOS DIFESTATAL@GMAIL CoM

9 LEGAJOS Y 4 RECOPILADORES
SCO57C Inventario

1 legajo 2024 en la caja 39, 1
legajo 2025 en la caja 41 de la
bodega Direccion de Servicios
Educativos. | Recopilador 2026 en
el cajon numero 1 del archivero de

Administrativo

2024-2025-2026

s muebles.
la secretaria.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:
NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:
CARGO:

DOMICILIO:

ELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

TOMOS:

SECCION:

SEO1 OFICIOS
Deportiva Infantil (UDIF) y Unidad de Sey

Oficios recibidos de CADI Colima,Niffo Benito Ji

DIF ESTATAL COLIMA

Periodo: 2do. Trim. Abril-Mayo-Junio 2026

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Direccién de Servicios Educativos

Direccion de Servicios Educativos

Licda. Jessica Carolina Arellano Medina

DIRECTORA DE SERVICIOS EDUCATIVOS (DIF ESTATAL)
Encino esq. Josefa Ortiz de Dominguez #530 , Col.Rinconada del Pereyra, Colima
3123163103

SERVICIOSEDUCATIVOS. DIFESTATAL@GMAILCOM

6 LEGAJOS Y 2 RECOPILADORES
SC058C Correspondencia Recibida

1 legajo 2024 en la caja numero 39,
1 legajo 2025 en la caja 41 enla
bodega Direccion de Servicios
Educativos. 1 Recopilador 2026 en
el cajon numero 1 del archivero de

Estancia Infantil de Suchitian,Unidad

2024-2025-2026 Administrativo

rvicios Infantiles(USI)

la secretaria.

5202 MEMORANDUMS | Memorandums recibidos de CADI Colima

Suchitlan,Unidad Deportiva Infantil (UDIF) y Unidad de Servicios Infantiles(US])

1 legajo 2024 en la caja 39,3
legajos 2025 en la caja 41 en la
bodega Direccion de Servicios
Educativos. 1 Recopilador 2026 en
el cajon numero 1 del archivero de

JNio Benito Juarez,Margarita Septien,Tecoman, Manzanillo,Estancia Infantil de Administrativo

2024-2025-2026

la secretaria

LIMA

e

CO

SEO1 OFICIOS Oficios enviados de CADI Colima,Nifio

Deportiva Infantil (UDIF) y Unidad de Servicios Infantiles(US!)

DIF ESTATAL COLIMA

Periodo: 2do. Trim. Abril-Mayo-Junio 2026
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Direccién de Servicios Educativos

Direccién de Servicios Educativos

Licda. Jessica Carolina Arellano Medina

DIRECTORA DE SERVICIOS EDUCATIVOS (DIF ESTATAL)
Encino e3q. Josefa Ortiz de Dominguez #530 , ColRinconada del Pereyra, Colima
3123163103

SERVICIOSEDUCATIVOS DIFESTATAL@GMAILCOM

4 LEGAJOS Y 2 RECOPILADORES
'SC059C Correspondencia Emitida

1 legalo 2024 en la caja 39, 1
legalo 2025 en la caja numero 41
on la bodega Direccion de Serviclos
Educativos. | Recopilador 2026 en
ol cajon numero 1 del archivero de

Benito Juarez, Margarita Septien,Tecoman,Manzanillo Estancia Infantil de Suchitlan,Unidad 2024-2025:2026 Admliswaiive

la secretaria

€02 MEMORANDUMS Suchitian,Unidad Deportiva Infantil (UDI

Memorandums enviados de CADI Colima,Nifio Benito Juarez,Margarita Septien,Tecoman, Manzanillo,E:

1 legajo 2024 en la caja numero
39, 1 legajo 2025 en la caja 41 en
la bodega Direccion de Servicios
Educativos. 1 Recopilador 2026 en
el cajon numero 1 del archivero de

stancia Infantil de 2024-2025-2026 Administrativo

IF) y Unidad de Servicios Infantiles(USI)

la secretaria.




%} COLIMA
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ESTATAL COL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DIF ESTATAL COLIMA

Periodo: 2do. Trim. Abril-Mayo-Junio 2026

PG RGBIVINISIGYN YR Direccion de Servicios Educativos

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: [ e it
LI W WX R VLol TVeH] icda. Jessica Carolina Arellano Medina

SEO1 SEGUIMIENTO A DIRECCION
GENERAL

(F.:TeTel DIRECTORA DE SERVICIOS EDUCATIVOS (DIF ESTATAL)

[IoINIISTMISH Encino sq. Josefa Ortiz de Dominguez #530 , Col.Rinconada del Pereyra, Colima

AN ol 3123163103

[o0) 10N AN Aon (-] V[ (ol SERVICIOSEDUCATIVOS DIFESTATAL@GMAILCOM

TOMOS: 40 LEGAJOS Y 21 RECOPILADORES

—_— e

SECCION: SC060C Correspondencia Interna
Solicitudes de Becas.

Solicitudes de prestamo de la Unidad Deportiva Infantil(UDIF).
Solicitudes de prestamo de la Unidad de Servicios Infantiles(Usl).
Oficios recibidos de la Direccion General.

Memorandums recibidos de la Direccion General. 2024-2025-2026

Administrativo

6 legajos 2024 en las cajas 39 y
40, 1 legajo 2025 en la caja numero
41 en la bodega Direccion de
Servicios Educativos. | Recopilador
2026 en el cajon numero 1 del
archivo de la secretaria.

SE02 INFORMACION
INTERINSTITUCIONAL

Capacitaciones de la Secretaria de Educacion,Estadisticas educativas de CONAFE y Preescolar,incorporacion a la Secretaria de
Educacion de la Etapa de Educacion Inicial y Preescolar,pago de Incorporacion  la Secretaria de Educacion. Reincorporacion y

pago de la misma.
2024-2025-2026

Administrativo

11 legajos 2024 en las cajas 39 y
40,1 legajo 2025 enla caja numero
41 en la bodega Direccion de

Servicios Educativos y 3
recoplladores 2026 en el estante del
area normativa

SEO3 SEGUIMIENTO A
DIRECCIONES DE AREA

| Memorandums y Oficios de Direccion Administrativa,Servicios Medicos,Sistemas Municipales,Asistencia Juridica. 2024-2025-2026

Administrativo

1 legajo 2024 en la caja 39, 1
legalo 2025 en la caja 41 en la
bodega Direccion de Servicios
Educativos. 1 Recopilador en el cajon|
numero 1 del archivero de la
secretaria.

SEO4 INFORMACION DE

1 legajo 2024 en la caja 39, 1
legalo 2025 en la caja 41 en la

Registro Nacional de Centros de Atencion Infantil[RENCAI).
Curso de Verano de la UDIF.

Capacitacion a Suplentes de los CADI.

Supervision a los Centros.

Supervisiones del SNDIF.

de la Direccion de Servicios Educativos para el Informes de Gobernador.
DE AC o T Dlrascion dolEandice Eioaah hos 1 DI Belatial s taved da Peasid 2024-2025-2026 Administrativo bodega Direccion de Servicios
INSTITUCIONALES e la Direccion de Servicios Educativos para el Informes del statal a traves de Presidencia. ociivos. -8 Racoplladores 2026
en el estante del area normativa.
Informes de CADI Colima,Margarita Septien,Nifio Benito J Te Estancia Infantil de Suchitlan,Unidad
Infantil,Unidad de Servicios Infantiles Ustas de Asistencia de 5 CADIS y La
Estancia Infatil de Suchitlan.
Viemes en la UDIF. 2 legajo 2024 en'las cajas 39 y 40,
Seguimiento Ingresos preescolar 2 y 3 de CADI Nifo Benito Juarez. “4legaios 2025 en la caja 41 en la
SE05 MINUTARIOS Entrevistas @ personal canalizados por Recursos humanos. 2024-2025-2026 Adminisirativo bodega Direccion de Servicios

Educativos y 8 recopiladores en el
estante del area normativa

SE06 SEGUIMIENTO A
PROGRAMAS INSTITUCIONALES

Viajemos por Mexico. Alegria en tu comunidad
Juega y aprende. 2024-2025-2026

[Campamentos Recreativos.

Administrativo

1 legajo 2024 en la caja 39, 1
legalo 2025 en la caja 41 en la
bodega Direccion de Servicios
Educativos.] Recopilador 2026 en el
estante del area normativa.

SE07 A METASE

Formatos PED.

Programa Operativo Anval(POA).

Obra musical Guardianes de los Derechos de NNA.
Programa Anual de Trabajo (PAT)

INDICADORES

P a los CADI y CAIC 2024-2025-2026

Administrativo

2 legajo 2024 en las cajas 39 y 40,
1 legajo 2025 en la caja 41 en la
bodega Direccion de Servicios
Educativos y 2 recoplladores 2026
en el archivero de la supervisora y
en el estante del area normativa

SE08 INFORMACION DE AREAS
SOPORTE

Dictamen de Servicio de Tecnologia de Informacion.
Servicios de de
Encuestas de PANNAR para el Programa de Viajemos por Mexico.

2024-2025-2026

Administrativo

1 legajo 2024 en la caja 39,1
legajo 2025 en la caja 41 en la
bodega Direccion de Servicios
Educativos.] Recopilador 2026 en el
cajon numero 1 del archivero de la

secretaria.

$SO1SATISFACCION DEL

de de Bienes Muebles e inmuebles.

INTERNO Y EXTERNO

4-2025-2026
Bitacoras de de de 2024-2025-

Administrativo

1 legajo 2024 en la caja 39, 1
legajo 2025 en la caja 41 en la
bodega Direccion de Servicios

1 en el cajon|
numero | del archiveo de la
secretaria.

$502 BITACORAS DE

MANTENIMIENTO Y DICTAMENES

Planos de la Estancia Infantil de Suchitlan.

|Dictamenes electricos de los CADI y Estancia Infantil de Suchitlan.

Dictamenes estructurales de CADI y Estancia Infantil de Suchitlan.

Examenes Psicologicos de Todo el personal dependiente de la Direccion de Servicios Educativos.
Dictamenes de Gas de CADI y Estancia Infantil de Suchitian.

Dictamenes de Proteccion Civil de CADIS y Estancia Infantil de Suchitlan.

2024-2025-2026

Administrativo

1 legajo 2024 en la caja 40, 1
legalo 2025 en la caja 41 en la
bodega Direccion de Servicios
Educativos.] Recopllador 2026 en el
estante del area normativa.




DIF ESTATAL COLIMA

Periodo: 2do. Trim. Abril-Mayo-Junio 2026

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UL GEN Y Direccion de Servicios Educativos
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: Ll e i
Q[T R T TR SN WY ol FNABNOH Licda. Jessica Carolina Arellano Medina
[Z.:{clell DIRECTORA DE SERVICIOS EDUCATIVOS (DIF ESTATAL)
[ple] V[{&IRIOBN Encino esq. Josefa Ortiz de Dominguez #530 , Col.Rinconada del Pereyra, Colima
p=R=te] o}y 3123163103
[ofe] 11 Lo W M Toh g 2ol N[ [o{o ]l 5 ¢ RVICIOSEDUCATIVOS DIFESTATAL@ GMAIL. COM
TOMOS: 1LEGAJO
SECCION: SC061C Integracion de expedientes de auditorias

, 1 legajo 2024 en la caja 39, en la
bodega Direccion de Servicios
Educativos.

SEO1 VARIOS Oficios de Auditoria a Centros Dependientes de la Direccion Educativa, 2024-2025-2026 Administrativo

“é‘:v DIF ESTATAL COLIMA
o ﬁ COLI M A Periodo: 2do. Trim. Abril-Mayo-Junio 2026
)

Yl -
N : J’ o GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
-« — ESTATAL COLIMP

(NBELBRBIINEY GENIZE Direccion de Servicios Educativos
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: [y
(el T:{=R M S W Xel oI F L V/eH | icda. Jessica Carolina Arellano Medina
[7.N:Telel DIRECTORA DE SERVICIOS EDUCATIVOS (DIF ESTATAL)
[sIe] N [[TRIeBN Encino esq. Josefa Ortiz de Dominguez #530 , ColRinconada del Pereyra, Colima
QiSRS el OR 3123163103
[oo] 110 N AN Aon i (o) V[[o{o Bl S £ RVICIOSEDUCATIVOS. DIFESTATAL@GMAILCOM
TOMOS: 9 LEGAJO Y 4 RECOPILADORES
SECCION: SC062C Procesos Administrativos

g A

1 legajo 2024 en la caja 39,1
legajo 2025 en la caja 41 enla
bodega Direccion de Servicios

Copias de documentos de las Cajas chicas de CADI Tecoman y Manzanillo.
Copia de documentos de los Fondos Revolventes de CADI Margarita Septien,Nifio Benito Juarez,Colima,Unidad de Servicios

? ’ . Administrati
SE02 CAJA CHICA Infantiles y Estancia Infantil de Suchitlan, 2024-2025-2026 ministrativo Edocativo: 1 Recopilador 2026 en
Acuse de enterados de los Depositos realizados por los Centros dependientes de la Direccion Educativa al area de Contabilidad
el cajon numero 1 del archivero de
eV DIF Extatal la secretaria.
2 legajos 2024 en las cajas 39 y
40, 1 legajo 2025 en la caja 41 en
la bodega Direccion de Servicios
SEO3 TRAMITES DE Oficios y de los Centros de la Direccion Educativa canalizados al area de Recursos humanos ° 2024-2025-2026 Administrativo

Educativos. 1 Recopilador 2026 en
el cajon numero 1 del archivero de
la secretaria.

1 legajo 2024 en la caja 39, 1
legajo 2025 en la caja numero 41
en la bodega Direccion de Servicios
Educativos. | Recopilador 2026 en

SEO4 SEGUIMIENTO A LAS

I ion Educativa. -2025- Administrativo
ADQUISICIONES Y SUMINISTRO | ©79e"e* de Servicio y de los Centros de loa Direccion Educativa 2024-2025-2026 imi

el cajon numero 1 del archivero de
la secretaria.

1 legajo 2024 en la caja 39, 1
legajo 2025 en la caja 41 en la
bodega Direccion de Servicios
Educativos. | Recopilador 2026 en

el cajon numero 1 del archivero de
Oficios y Memorandums de pago de Luz,Telefono,Agua de los Centros dependientes de Esta Direccion Educativa la secretaria.

Reporte de Financiamiento educativo de la Secretaria de Educacion

SEOS VARIOS 2024-2025-2026 Administrativo

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL ENLACE DEL AR! OCUMENTAL
(COORDINACION DE CALIDAD Y PLANEACION) (DIRECCION B EDUCATIVOS
(DIF ESTATAL COLIMA) (DIF ESTATAL \

ex oo b LGl I M.
SERGIO RLEY MACIEL MORALE JESSICA CAROLINA / ANO MEDINA

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE



NOMBRE DEL SUJETO OBLIGADO DIF Estatal Colima

“h COLIMA = | AREA ADMINISTRATIVA I i S s , ]

Periodo:
INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION [Fecna: [ 2o Trim Abri-tayo-tunio 2028
; EXPEDIENTE
m = UBICACION FISICA DEL e
3 m CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CODIGO DE CLASIFICACION | & m iz

2€SGUARDO INTERNO DE MOBLARIO Y EQUPO REPORTE DE BENES Y
[MUEBLES POR DEPARTAMENTO FORMATO DE TRASLADO DE BENES
1 scos7c NVENTARIOS 3601 ACTAS, INFORMES Y RESGUARDOS. N/a N/A N/A N/A OF- 5C057C-5(01.2018-2023 2 [Bodega CADI 1t Benito Juarer TRISP ASO D

RESGUARDO DE BENES MEBLES FORMATO DE ACTA GRCUNSTANCIADA
Paa 8asa OF penes woesie

[0FICHOS RECBOOS DE CAK COUMANRIO BENTO JUARELMARGARITA

scossc CORRESPONDENCIA RECBIDA seo1 oficos Na [ [ Na DF.SCOS8C.5E01.2020.2022 2 [Bodega CADI Hiido Benito orer
[NFANTIL Y Lo UNIDAD DE SERVICIOS IFANTLES
o s
3 scos8C CORRESPONDENCIA RECHIDA st02 MEMORANDUMS N N Na Na OF.5C0SEC$E01.2020-2022 - 2 [Bodego CADI Hiiko Benito Juarer UAREZ MARGARITA SEPTEN TECOMAN MANZANLLO £ SUCHTLAN UNDAD|

OEPORTIVA I ANTR. ¥ UNDAD DE SERVICIOS INFANTLES.

scosec pame " [0FIC0S EMTIOOS DE CAD COUMANRO BENTO JUAREZ MARG ARITA
4 CORBESPONDENCIA EMITIDA se01 oHcIOs ~ Na N Na DF.SCOSSC-5E01.2020 2022 3 |sodega cavt riino Benito are: SEPTIEN,TECO MAN MANZANLLO £STANGIA I ANTR DF SUCHTLAN.UNAD
[DEPORTIVA A# ANTR(LOF] Y La UNDAD DE SERVIOOS N ANTLES(US)

CAD COUMABENTO A

s scosec CORRESPONDENCIA EMITIDA 5102 MEMORANDUMS na Na N Na 0#.5C0S9C.5£01.2020.2022 4 [Bodege CADI Hiko Beito Juorez

[sF ANTL ¥ UNDAD DE SEVICOS IFANTLES

oo o secas souum o TN L DD EFORTVA
o scosoc ContesPONDINGA MTERNA stor SEUAENTO A DRECION GENERAL " " " ~ oescoscs01 2002022 | 8 sodego CAD 150 Beit orer st cr0s #0005 o oRCON
st oAt RO O DRLCON GOER

1A € »
SECRETARIA DE EDUCACONESTADISTICAS EDUCATIVAS DE CONAYE Y
3C060C CORRESPONDENCIA INTERNA 5002 INFORMACION INTERISTITUCIONAL Na Na Na na OF.SCO60C.$E01.2020.2022 T S — s oo

[0€ LA £7AP A DE EDUCACION INICIAL CONVENIO DE COLABORACON CON
e conuer s15.G escaua

scos0c 7 OIS A DRECOON
Comeesn o ~roRm 060C-5601.2020.2 7 N f0 Benito Juar
8 CORRESPONDENCIA INTERNA se03 INFORMACION DE ADQUISKIONES Na Na [ N OF.SC080C-5101-2020.2022 Bodega CADI 1k Benito luarez IR STEMAS s 150 ALET ASSIENIOA KINDICA:
v o mo:
e PARA £L MFORME DEL GOBERNADOR SEGLAVENTO PARA EL USO DE (05
e N .
° scos0c CORRESPONDENCIA INTERNA st0q SENAGONDE ST Na N Na Na OFF.5CD60C 50120202022 7 [8odega CaDI tiAo Benito Jvarex SERVIOOS DE LOS CENTEOS DF ATENGON INFANTRLLEY GENERAL OF
ACTIVIDADES INSTITUCIONALES [PReSTAGON DE SERVIOOS PARA LA ATENCION CUIDADO Y DESARROULO
recea
sz AnTL € .

10 scosoc CORPESPONDENCIA INTERNA stos MNUTARIOS a [ N Na DF.SC060C-$£01.2020.2022 7 |Bodego CADI 1Ao Benito uarex [DEPORTIVA B8 ANTILUND AD DE SERVIOIOS INFANTRES. MNUTA DE
[ReUnaonES CON RESPONSABLES DE LOS CENTROS USTA DE ASSTENCA D
os s caor

o A v 108

n scos0c CORRESPONDENCIA INTERNA se06 il Na Na Na Na DIF.5C060C.5£01-2020.2022 7 |Bodego CADI 1o Benito Juarez [VIARAOS PORMELICOARGA T APRENOE Y CAMP e

recrearnos




IDENTIFICACION DE LA CAJA

m <:)h“_. A o.bwﬁ.n»o.oz"um £A TIPO DE DOCUMENTO A DIGITALIZAR CONTROL DE RESGUARDC TECNICA DE SELECCION
3 3
ARCS DE © o DESTING FINAL
8 23 ik FECHADE ARO APARTR z |3 OBSERVACIONES
8 2 |s o | &g PLAZO DE S
2 INGRESO AL DEL CUAL SE S <
2 3 131812 DESCRIPCION DE LOS DOCUMENTOS A ARCHIVO EN ES z
& s slalz|8 PARCIAL ARCHIVO DE z & 8
g g 2 | & wlo| < DIGITALZAR ] El
H 3 2 3|8 m g o EL DESTING H 9 2
2 N FINAL
g £l5] % d |8
PeR
. ! so0tca x A Na oo/ | 01/01/2020 s 2029 v [
s p— ” N N/ apmn | oo 3 202 o] W
2 : SCOEGA x N/ N/a oo/ | 0i/01/2026 3 2026 e |
3 ' B0DEGA N/A N/A 01/01/2026 3 2026 v:.wm..m )
) 2 — wa o1/01/2026 » 202 e
3 il BODEGA N/A N/A 01/01/202¢ 3 2026 vmn.”ﬂ_.m W
3 80DEGA N/A N/A 01/01/2023 3 o2 vm».nm.a a
' BODEGA N/A N/A 01/01/2023 01/01/2026 3 2026 vmn.umrm *
¥ j 800EGA N/A N/A 01/01/2023 01/01/2026 3 2026 :ﬂﬂ:m «
! B0DEGA N/A N/a 01/01/2023 01/01/2026 3 2026 :Jﬂmrm
3 BODEGA N/A N/A 2026 3 2026 vmnw”MZm




NOMBRE DEL SUJETO OBLIGADO DIF Estatal Colima

&

COLIMA HU_ mﬂ [ AREA ADMINISTRATIVA [ Diccion de Servicos Educath ]
S E, Periodo:
e CSTATAL COLIM
INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION [Fecha: [ 260 Trim AvviMayosumio 2026 |
mn 3 AL b UBICACION FISICA DEL DESORICION DEL EXPEDINTE
ol CLAVE NOMERE CLAVE NOMERE CLAVE NOMERE cLavE NOMERE E0E0 BE CLAS o m EXPEDIENTE
£t i
3 38
= z
1 0eMATOS pto 2£PORTE0EL PROGRANA OHRATVG
i ARGUALIPOM|REPORTE OF LA ORA MUISCAL GUARDIANES D L0
12 scosoc CORPESPONDENCIA INTERNA sto7 SEGUMNEHISA NETAS EMOCAUORES ~a Na Na o DF.SC060C-$E01.2020.2022 7 [Bodego CADI Hiro Senito Juarer DERECHOS DF NNAREPORTE DEL PROGRAMA ANUAL DE
Slils s TRABAJO(PAT)REPORTE DE SUPERVISIONES A LOS CADI Y
A DOCUMATOS OFL LRS00 VERMC EN L IACHRO O e
oocumenos oe ocTavenes o sexvicos ot TEowoL0G ot
scteoc GO DOGUMT O SERVIOO TERBADO OF TECNOLOGAS
CORPESPONDENCIA INTERNA sto8 INFORMACION DE AREAS SOPORTE Na NA Na Na 22 7 Bodega CADI Nido Benito Juorez reO e 7‘1«0 e o
9 OE PFORMACION ENCLESTA DE PANNAR PARA EL PROGRAMA DF
an0S PO 4E0CO
aco s
1 scosoc CORRESPONDENGIA INTERNA stos INFORMACION DE AREAS SOPORTE sson SATGEACCION DEC USUAMO RPERHO. Na N DFSC080C.5601.2020.2022 6 |Bodego CAD! 1ino Berito Juore: racoas e st

Y ETENO 0 MANTENMENTO DE TECHOLOGIAS DE INFORMACON.

[COPLA DE PLANGS DE LA ESTANCIA BFANTR DE SUCHTLANEXANENES OF
scosoc corRese . BITACORAS DE MANTENIMENTO Y ‘ e PERSONAL DE CADLDKC 105

15 CORRESPONDENCIA INTERNA sto8 INFORMACION DE AREAS SOPORTE ss02 sl Na na DF.SC060C.SE01.2020.2022 2 [Bodega CADI Nio Benito Juare: O s

CADH ¥ ESTANGIA INFANTL DE SUCHTLAN EXAMENES PSCOLOGKOS DE

INTEGRACION D! ENTES DF ~ . . —_— 06105 DE AUDTCRIA & CENTROS DEPENDENTES DE LA DRECOON

16 scosic prresaitoterdriodin se01 cEouas Na Na Na Na DF.5C061C-5601.2020.2022 2 |8odego CADI Hiko Benito Juoré: sebpgand
0Pt 0E DOCUMENTOS 0 ELAS CAIAS CHICAS DE CAD! TECOMAN ¥

17 scos2c PROCESOS ADMINISTRATIVOS sto2 CAlA CHCA Na Na Na N DF.5C062C:$€01.2020.2022 s [sodega CADI tido Benito Juare: N RGANTA SEFAG STO MIARELCOLMAUNDID OF
SE2vICIOS INFANTLES ¥ ESTANCIA NP ANT. DE SUCHTLAN

' - o oA 2.5601.20 . 0FIO0S ¥ MEMORANDUM DE LOS CENTROS DEPENDENTES 0 LA

s scosrc PROCESOS ADMWNISTRATIVOS 5103 TRAMTES DE PERSONAL Na Na Na Na DF.SC062C-5601.2020.2022 3 [Bodego CADI Hido Benito Juarez JORECOIO EDUCATIVA CAGALIZADOS AL AREA DE RECLRSOS HUMANGS

o e SEGUIMENTO 4 LAS ADQUISICIONES Y . 0R0ENES DE SERVIOO Y REGUSCIONES DE LOS CENTROS DEPENDENTES

0 scoe: PrOC on VO N 062C.5601.2020.2022 ega CAD! iAo Benito Juare

2¢ £505 ADMWNISTRATIVOS 5104 oy N N Na NA DF-SC062C-501-2020-20 3 JBodega CADI Nifo Benito J o€ La omeccm EucATVA

sco6: ORCIOS ¥ MEMORANDUM DE PAGOS DE LULTELEFONO AGUA DE LOS
20 s PROCESOS ADVSNSTEANVOS, seos DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Na . Na Na Na DF.5C062C-5£01-2020-2022 5 [8odege CADI Hike Benito Juarer |CENTROS DEPENDENTES DE LA DRECOON EDUCATIVA Y REPORTE 0E
EINANCIAMENTO EDUCATIVO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION.

21 scos7C NVENTARIOS sto1 ACTAS INFORMES Y RESGUARDOS NA N N N DF-SCOS7CSE01-2014-2019 1 Jrodego CADI NiFo Senito Juarex




IDENTIFICACION DE LA CAJA

VALOR CLASIFICACION DE LA
RESGUARDO
3 m BOCLRIENEAL Rl TIPO DE DOCUMENTO A DIGITALIZAR CONTROL DE TECNICA DE SELECCION
ANOS DE ° g < 2 DESTINO FINAL
8 vl <|8|8 £ . FECHADE | 0o | ANOAPARTR 3 m OBSERVACIONES.
m 3° 212 g|s 214§ DELoS INGRESOAL | ,ccnv o | DELCUALSE g < m
2 8 Slz|z|% m 2 | comeero | ParciaL AL DETERMINARA = z @
z & - - H 58 2 o EL DESTINO H 2
2 N FINAL m
S o| & @ S
3 1 €GA N/A N/A 01/01/2023 01/01 /2026 3 2026 anwﬁﬂ:m X
PERMANE
BODEGA N/A N/A o1, 2023 01/0 0 3 2026 NTE X
) PERMANE
B0DEGA N/A /A 01/01/2023 01/01/2026 3 2026 NTE X
3 1 B0DEGA N/A N/A 01/01/2023 01/01/2026 3 2026 vmnh“M:m x
peRmANE
3 1 80DEGA N/A N/A 01/01/2023 01/01 /2026 3 2026 NTE X
1 BODEGA N/A N/A 01/01/2023 01/01 /2026 3 2026 VMJ“MJM
1 BODEGA N/A /A 01/01/2023 01/01/2026 3 2026 vmd‘.ﬁzm X
3 s0DEGA N/ A o120 | 0170172026 3 2026 e
BODEGA N/A N/A 01/01/2023 01/01 /2026 3 2026 vmn.“ﬂ:m x
6 BODEGA x Na N NA 01/012016 | 01/01/2022 & 2022 vﬁhﬁ»ﬁ X




x

& sours | DIE !

NOMBRE DEL SUJETO OBLIGADO DIF Estatal Colima

AREA ADMINISTRATIVA

Direccion de Servicios Educativos

INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION [Fecha: I 260 1rim avriMayosumioz02s |
EXPEDIENTE
m w SECCION SERIE EXPEDIENTE
i i sl
m g SRR m ] UBICACION FISICA DEL e D
& CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE CODNCRE G AN o m EXPEDIENTE
3 ig
z
22 $COS8C CORRESPONDENCIA RECIBID/ 101 OFCIOS Na NA NA DIF.SCOS8C-SE01.2017.2019 3 [8adega CADI Nifo Beniro Juorer
23 $COS8C CORRESP ONDENCIA RECIBIDA 102 MEMORANDUMS. Na NA Na OF.SCOS8C.SE0 20172019 2 [Bodega CADI Nifio Benito Juarez
Jotroema nesmmyon 1 nsous o Sorwsos et
24 $COS9C CORRESPONDENCIA EMITIDA 101 OFQI0S NA Na Na DF SCOSEC.SE01.2017-20199 3 [Bodego CA Jvore:
25 $COS9C CORRESPONDENCIA EMITID/ 5102 MEMORANOUMS NA Na Na DF.SCOS8C-$E01.2017-2019 3 [Bodega CA Juorez
26 $C060C CORRESPONDENCIA INTERNA S0 SEGUIMIENTO A DIREQON GENERAL NA Na Na DF SQO58C-$€01-2017.2019 1 |Bodego O Juarez
Jrcuos ot mtcoom cotan.
z $C060C CORRESPONDENCIA INTERNA 102 INFORMAQION INTERISTITUCIONAL NA Na Na DIF-SCOSHC-SE01-2017-2019 1 [Bodega CADI Nifo Benito Juarez
28 $C060C CORRESPONDENCIA INTERNA. $103 INFORMAQON DE ADQUISIOONES Na Na NA DF.SCOSSC-SE01-2017-20199 L § [Bodega CADI B Jvarez
oo taesm winace ¢ i O VAR
2 50080C CORRESPONDENCIA INTERNA 5104 -ﬁ»ﬁgu..tbouﬁ SEOUIMIING ¢, Na N Na OF.SC0S8C.5€01.2017.2019 Bodega Warez
INSTITUCIONALES
COnesTLATVAS £ MATIA LAkGRALAsNA B CODGO DA
30 SC0S0C CORRESPONDENCIA INTERNA 5105 MNUTARIOS Na Na NA DF.SCOS8C-SE01.2017.20)! 199 1 [Bodega CADI Nifo Benito Juarez




IDENTIFICACION DE LA CAJA

VALOR CLASIFICACION DE LA
P m St el TIPO DE DOCUMENTO A DIGITALIZAR CONTROL DE RESGUARDO TECNIGA DE SELECCION
<
AROS DE o 2« 7 DESTING FINAL
I 23 =[2]& FECHA DE ARIO A PARTIR 3 ] OBSERVACIONES
& 2 < < PLAZO DE S
° %S 2128 2 mm o INGRESOAL | o v o\ | DELCUALSE S <
& o3 S| z|8 compLETo | PARCIAL oE z o
2 2 | & GEl1e| =3 DIGITALIZAR 5 w
> 3 g | 3 @ w g2 on EL DESTINO H w 2
2 on FINAL
£ =Bl @ 3
3 BODEG. X x Na n NA 01/01/2019 | 010172022 3 2022 xz.& ¢ “l x
3 BODEGA X X A A Na 01/01/2019 | 010172022 a 2022 :—zﬁn X
3 s00EGA X x Na N A 01/01/2019 | o1/01/2022 3 2022 x!xa:; x
3 ls00EGA x x N N A o1/01/2019 | 01/01/2022 3 2022 xpz.(u. x
3 800EGA x x Na N NA 01/01/2019 01/01/2022 3 2022 NTE x
3 800£GA x x Na i Na 01/01/2019 | o01/01/2022 3 2022 NTE X
3 800EGA X x Na Na NA 01/01/2019 01/01/2022 3 2022 NTE x
3 [800EGA X x N NA NA 01/0172019 01/01/2022 3 2022 ~z~w rm b
3 sootca X x aa o NA 01/01/2019 | 0170172022 3 2022 x..z.Em i




NOMBRE DEL SUJETO OBLIGADO DIF Estatal Colima

90
g% couma  DIF L AREA ADMINISTRATIVA Diccion de Serviios Educatios ]
A "
\ > % Periodo:
f o2 v TATAL Couna
INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION [Fecha: | 260 tim Abiapowmiozo2s_|
EXPEDIENTE
m —_ SECCION SERIE —_ SUBSEREE EXPEDIENTE _
3k m m
22
m o DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE
8¢ CODIGO DE CLASIFICACION | & LEcCOERCRDEE =
ol CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE e EXPEDIENTE
4] i
2 58
L z
3 scosoc CORRESPONDENCIA INTERNA 5108 e -5::«..- oo gl N Na Na OF.SCOSBC5601.2017:2019 1 |Bodego CADI Nifo Benito Juarer ¥ woverce
2 scosoc CORRESPONDENCIA INTERNA sto7 o s " A o O SCOSBCSE01.2017.2019 1 |Bedega CADI Nito Bento Juarex et ks e
s00¢
Ioocunescos ot xTantes ot serac0s 3 TOKXOGA DL
Irecrnacom 50NN 6 A TESADG O RONXSGUS
23 scosoc CORPESPONDENCIA INTERNA s108 INFORMACION DE AREAS SOPORTE N Na Na DF.SCOSEC.SE01.2017.2019 1 [Bodega CAD! Nito Benito Juarez ol s bee
34 scosoc CORRESPONDENCIA INTERNA stos INFORMACION DE AREAS SOPORTE 501 Salpgies b ] na DF.-SC0S8C.5£01-2017.2019 1. |Bodage CADI 1470 Bantic harez i i s b et
3 $C060C CORRESPONDENCIA INTERNA stos INFORMACION DE AREAS SOPORTE 502 BITACORAS DE MANTENIMENTO Na D¥-SCOSEC.-$E01-2017-20199 1 Bodego CADI Nifo Benito Juorez
esTavcan e o SeOvTAN.
INTEGRACION DF EXPEDIENTES DE
3 scoerc SR et ol 5101 crouLs Na NA Na DISCOSBC-5101-2017-2019 1 |Bodega CADI Nifo Benito Juarex
7 $C082C PROCESOS ADMINISTRATIVOS 102 CAJA OHCa N NA Na OIF.SCOS8C-5E01.2017.2019 3 [Bodega CADI Nifo Benito Juorez
oeu 0w tara
38 scos2c PROCESOS ADMINISTRATVOS s103 TRAMTES DE PERSONAL Na Na N OF SCOS8C$£01-2017-2019 3 [Bodega CADI Nifo Benito Juarex sl ey’ bbb
9 scoszc PROCESOS ADMINISTRATVOS st04 el el s ey o na N DF.SCOSEC-5E01.2017-2019 3 [8odege CADI 1o Benito Juare: P s
0 $C082¢C PROCESOS ADMINISTRATIVOS s105 DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS NA Na Na 1 DIF.SCDSBC-$£01.2017-2019 2 [Bodego CADI Nifo Benito Juarex
Jepocaameo o i secrein o tocacion.
q mo '
LICDA. JESS) A MEDINA
ASISTENTE NORMATIVA [

ENLACE DE ARCH)MG. /§mmm / CARGO / FIRMA




IDENTIFICACION DE LA CAJA
VALOR CLASIFICACION DE LA
3 m e Al R TIPO DE DOCUMENTO A DIGITALIZAR CONTROL DE RESGUARDO TECNICA DE SELECCION
<
2
AROS DE & 3« 2 DESTINO FiNAL
“ w3 <1513 m i FecHADE | o 0o | AROAPARTR 3 m s OBSERVACIONES
2 3S 2|z |8|s]2]38 o as 3 INGRESO AL En | DELcuaLse g g | g
& 83 S |8 |2|g|8| 322 | comrero | parci R T ARCHVOEN | DETERMINARA H E| @
m 5 2|28 38R o EL DESTINO H m
oN FINAL Z
5 18| = ©18
3 500EGA x X Na N NA 01/01/2019 | o01/01/2022 3 2022 vmzag s s (5%
3 [BODEGA X x A NA NA 01/01/2019 01/01/2022 3 2022 vmz_.m x
3 800EGA x x N N NA 01/01/2019 01/01/2022 3 2022 vmzf “ of "
3 s00eGa x o N A o1o12019 | o1/01/2022 3 2022 :-hm.n x
3 500EGA x N NA NA o1/012009 | ©1/01/2022 3 2022 Sz:;.a X
3 BO0EGA X Na Na NA 01/01/2019 01/01/2022 3 2022 :Zm x
3 sooEca x x A N na 01/01/2015 | 010172022 3 2022 cezarl x
3 bovEGA 1 x X A Na NA 01/01/2019 | 010172022 3 2022 xsﬁrm,_a x
3 so0eGA x x Na NA Na 01012009 | 010172022 k] 2022 Hzf . - B
3 s00EGA X x NA Na NA 01012009 | 010172022 3 2022 x.rﬁ,_ 7 [i5

um< Q0 .*.\11 q\/brarmﬂ 7\/

RE! E DE RECEPCION

LIC. SERGIO FARLEY MACIELMORALES
CCOORDINADOR DE CALIDAD Y PLANEACION

NOMBRE / CARGO / FIRMA




couma DI |

»e ESTATAL COL

NOMBRE DEL SUJETO OBLIGADO (Dependen DIF Estatal Colima

AREA ADMINISTRATIVA |

Direccion de Servicios Educativos

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

_ Fecha: A

NUMERO CONSECUTIVO DE
EXPEDIENTE

EXPEDIENTE

SECCION

SERIE SUBSERIE

NOMBRE

CODIGO DE CLASIFICACION

NUMERO DE TOMOS DEL.
EXPEDIENTE

UBICACION FiSICA DEL EXPEDIENTE

$C057¢C

INVENTARIOS

SEO1

ACTAS INFORMES Y /
RESGUARDOS “

N/A

DIF-SC057C-SE01-002-2022-
2027

2 LEGAJOS 2023 EN LA CAJA NUMERO
38,1 LEGAJO 2024 EN LA CAJA
NUMERO 39 EN LA BODEGA DE LA
DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS
,1 RECOPILADOR 2025 EN EL CAJON
INUMERO UNO EN EL ARCHIVERO DE LA
SECRETARIA.

$CO58C

CORRESPONDENCIA
RECIBIDA

SEO1

OFICIOS NA NA NA

NA

DIF-SCO58C-SE01-002-2022-
2027

1 LEGAJO 2023 EN LA CAJA NUMERO
38, 1 LEGAJO 2024 EN LA CAJA
NUMERO 39 EN LA BODEGA DE LA
DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS,
1 RECOPILADOR 2025 EN EL CAJON
INUMERO UNO EN EL ARCHIVERO DE LA
SECRETARIA

$C058C

CORRESPONDENCIA
RECIBIDA

SE02

MEMORANDUMS NA NA NA

NA

DIF-SC058C-SE02-002-2022-
2027

1 LEGAJO 2023 &N LA CAJA NUMERO
38, 1 LEGAJO 2024 EN LA CAJA
INUMERO 39 EN LA BODEGA DE LA
IDIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS
, 1 RECOPILADOR 2025 EN EL CAJON
NUMERO UNO EN EL ARCHIVERO DE
LA SECRETARIA

$CO59¢C

CORRESPONDENCIA
EMITIDA

SEO1

OFICIOS NA NA NA

DIF-SCO59C-SE01-002-2022-
2027

1 LEGAJO 2023 EN LA CAJA NUMERO
38, 1 LEGAJO 2024 EN LA CAJA
INUMERO 39 EN LA BODEGA DE LA
DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS
,1 RECOPILADOR 2025 EN EL CAJON
NUMERO UNO EN ARCHIVERO DE LA
SECRETARIA

$CO59C

CORRESPONDENCIA
EMITIDA

SE02

MEMORANDUMS NA NA NA

DIF-SC059C-SE02-002-2022-
2027

1 LEGAJO 2023 EN LA CAJA NUMERO
38 , 1 LEGAJO 2024 EN LA CAJA
NUMERO 39, EN LA BODEGA DE LA
DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS,
1 RECOPILADOR 2025 EN ELCAJON
NUMERO UNO EN EL ARCHIVERO DE
LA SECRETARIA

Pagina 1




Periodo

2do. Trim. Abril-Mayo-Junio 2026

DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE

AROS DE
ANTIGUEDAD

IDENTIFICACION DE LA CAJA

NUMERO DE CAJA
UBICACION FISICA DE LA
CAJA

PLAZO DE ARCHIVO
EN TRAMITE

VALOR

cLasi

DELA

TIPO DE DOCUMENTO A DIGITALIZAR

ADMINISTRATIVO

LEGAL

FISCAL

PUBLICA

RESERVADA

CONFIDENCIAL

PARCIALMENTE
PUBLICA

COMPLETO

PARCIAL

DESCRIPCION DE LOS DOCUMENTOS A DIGITALIZAR

OBSERVACIONES

RESGUARDO INTERNO DE MOBILIARIO Y EQUIPO,REPORTE DE
BIENES Y MUEBLES POR DEPARTAMENTO,FORMATO DE
TRASLADO DE BIENES MUEBLES,FORMATO DE TRASPASO DE
MOBILIARIO,FORMATO DE RESGUARDO (o} DE|
BIENES,FORMATO DE ACTA CIRCUNSTANCIADA PARA BAJA DE
BIENES MUEBLES,FORMATO DE BAJA DE BIENES,ACTA DE
HECHOS.

1
BODEGA

N/A

NA

OFICIOS  RECIBIDOS DE CADI COLIMANINO  BENITO
JUAREZ MARGARITA

SEPTIEN, TECOMAN,MANZANILLO ESTANCIA  INFANTIL DE|
SUCHITLAN,UNIDAD DEPORTIVA INFANTIL(UDIF) Y LA UNIDAD
DE SERVICIOS INFANTILES(USI).

1 BODEGA

NA

NA

NA

IMEMORANDUMS RECIBIDOS DE CADI COLIMA,NINO BENITO
JUAREZ MARGARITA
SEPTIEN,TECOMAN,MANZANILLO,ESTANCIA  INFANTIL  DE
SUCHITLAN,UNIDAD DEPORTIVA INFANTIL(UDIF) Y LA UNIDAD
DE SERVICIOS INFANTILES(USI)

1 BODEGA

NA

NA

NA

OFICIOS EMITIDOS DE CADI COUMANINO  BENITO
JUAREZ,MARGARITA
SEPTIEN,TECOMAN,MANZANILLO,ESTANCIA  INFANTIL  DE
SUCHITLAN,UNIDAD DEPORTIVA INFANTIL(UDIF) Y LA UNIDAD
DE SERVICIOS INFANTILES(USI).

1 BODEGA

NA

NA

NA

IMEMORANDUMS EMITIDOS DE CADI COLIMANINO BENITO
JUAREZ MARGARITA

SEPTIEN, TECOMAN,MANZANILLO, ESTANCIA INFANTIL DE
SUCHITLAN,UNIDAD DEPORTIVA INFANTIL(UDIF) Y LA UNIDAD
DE SERVICIOS INFANTILES(USI).

1 BODEGA

NA

NA

NA

Pagina 5




NOMBRE DEL SUJETO OBLIGADO (Dependen DIF Estatal Colima Z

AREA ADMINISTRATIVA _ Direccién de Servicios Educativos —

DIF !

ESTATAL COLIMA .
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE _

Fecha: =

NUMERO CONSECUTIVO DE
EXPEDIENTE

EXPEDIENTE

SUBSERIE

CLAVE

CLAVE

CODIGO DE CLASIFICACION

NUMERO DE TOMOS DEL
EXPEDIENTE

UBICACION FiSICA DEL EXPEDIENTE

$C060C

CORRESPONDENCIA
INTERNA

SEO1

SEGUIMIENTO A
DIRECION GENERAL

NA

NA

NA

NA

DIF-SC060C-SE01-002-2022-
2027

1 LEGAJOS 2023 EN LA CAJA NUMERO
38, 6 LEGAJO 2024 EN LA CAJA
NUMERO 39, EN LA BODEGA DE LA
DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS,
1 RECOPILADOR 2025 EN EL CAJON
NUMERO UNO EN EL ARCHIVERO DE LA
SECRETARIA.

$C060C

CORRESPONDENCIA
INTERNA

SE02

INFORMACION
INTERISTITUCIONAL

NA

NA

NA

NA

DIF-SC060C-SE02-002-2022-
2027

1 LEGAJO 2023 EN LA CAJA NUMERO
38, 2 LEGAJOS 2024 EN LA CAJA
NUMERO 39, EN LA BODEGA DE LA
DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS
Y 3 RECOPILADORES 2024-2025 EN EL
ESTANTE DEL AREA NORMATIVA.

$C060C

CORRESPONDENCIA
INTERNA

SE03

INFORMACION DE
ADQUISICIONES

NA

NA

NA

NA

DIF-SC060C-SE03-002-2022-
2027

1 LEGAJO 2023 EN LA CAJA NUMERO
38, 1 LEGAJO 2024 EN LA CAJA
NUMERO 39, EN LA BODEGA DE LA
DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS
Y 1 RECOPILADOR EN EL CAJON
NUMERO UNO EN EL ARCHIVO DE A
SECRETARIA

$C060C

CORRESPONDENCIA
INTERNA

SEO4

INFORMACION DE
SEGUIMIENTO A
ACTIVIDADES
INSTITUCIONALES

NA

NA

NA

NA

DIF-SCO60C-SE04-002-2022-
2027

1 LEGAJO 2023 EN LA CAJA NUMERO
38, 1 LEGAJO 2024 EN LA CAJA
NUMERO 39, EN LA BODEGA DE LA
DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS
Y 3 RECOPILADORES 2024-2025 EN EL
ESTANTE DEL AREA NORMATIVA.

$C060C

CORRESPONDENCIA
INTERNA

SEOS

MINUTARIOS

NA

NA

NA

NA

DIF-SC060C-SE05-002-2022-
2027

1 LEGAJO 2023 EN LA CAJA NUMERO
38 , 1 LEGAJO 2024 EN LA CAJA
INUMERO 39, EN LA BODEGA DE LA
DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS
Y 9 RECOPILADORES 2024-2025 EN EL
ESTANTE DEL AREA NORMATIVA.

$C060C

CORRESPONDENCIA
INTERNA

SE06

SEGUIMIENTO A
PROGRAMAS
INSTITUCIONALES

NA

NA

NA

NA

DIF-SCO40C-SE06-002-2022-
2027

1 LEGAJO 2023 EN LA CAJA NUMERO
38, 1 LEGAJO 2024 EN LA CAJA
NUMERO 39 EN LA BODEGA DE LA
DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS,
1 RECOPILADOR 2025 EN EL ESTANTE
DEL AREA NORMATIVA.

Pagina 2



Periodo

2do. Trim. Abril-Mayo-Junio 2026

DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE

AROS DE
ANTIGUEDAD

IDENTIFICACION DE LA CAJA

NUMERO DE CAJA
UBICACION FISICA DE LA
CAJA

PLAZO DE ARCHIVO
EN TRAMITE

VALOR

CLASI

TIPO DE DOCUMENTO A DIGITALIZAR

ADMINISTRATIVO

LEGAL
FISCAL

PUBLICA

RESERVADA
CONFIDENCIAL
PARCIALMENTE
PUBLICA

COMPLETO

PARCIAL

DESCRIPCION DE LOS DOCUMENTOS A DIGITALIZAR

OBSERVACIONES

SOLICITUD DE BECAS,SOLICITUD DE PRESTAMO DE LA UNIDAD
DEPORTIVA INFANTIL(UDIF),SOLICITUD DE PRESTAMO DE LA
UNIDAD DE SERVICIOS INFANTILES(USI),OFICIOS RECIBIDOS DE
LA DIRECCION GENERALMEMORANDUMS RECIBIDOS DE|
DIRECCION GENERAL

1 BODEGA

NA

NA

NA

[ISTAS DE CAPACITACION DE LA SECRETARA DE|
EDUCACION,ESTADISTICAS EDUCATIVAS DE CONAFE Y
PREESCOLAR,OFICIO DE INCORPORACION A LA SECRETARIA|
DE EDUCACION DE LA ETAPA DE EDUCACION|
INICIAL,CONVENIO DE COLABORACION CON EL CONALEP|
PARA LA IMPLEMENTACION DE DIVERSAS ACTIVIDADES
CULTURALES Y DEPORTIVAS,CONVENIO DE COLABORACION|
CON LA FEC PARA SERVICIO DE GUARDERIAPARA HII@S DE
MILITANTES QUE SEAN MADRES (o] PADRES
ESTUDIENTES,CONVENIO DE COLABORACION CON LA
SEJUVPARA CORDINAR LAS ACCIONES ASISTENCIALES A
FAVOR DE HU@S DE MADRES JOVENESESTUDIENTES
[MEDIANTE EL SERVICIO DE GUARDERIAS,CONVENIO DE
[COLABORACION CON EL S.T.S.G.E PARA PRESTAR A LOS
TRABAJADORES DE GOBIERNO DEL ESTADO EL SERVICIO DE

1 BODEGA

NA

NA

NA

MEMORANDUMS Y OFICIOS DE DIRECCION|
[ADMINISTRATIVA,SERVICIOS MEDICOS,SISTEMAS)|
MUNICIPALES,ASISTENCIA JURIDICA LISTADO DE PROGRAMAS
DE APOYO EMERGENTE MUNICIPIO DE VILLA DE ALVAREZ.

1 BODEGA

NA

NA

NA

|REPORTES DE INFORMACION DE LA DIRECCION DE SERVICIOS|
EDUCATIVOS PARA EL INFORME DEL|
GOBERNADOR,REGLAMENTO PARA EL USO DE LOS SERVICIOS|
DE LOS CENTROS DE ATENCION INFANTILLEY GENERAL DE
PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA ATENCION CUIDADO Y
DESARROLLO INTEGRAL INFANTILLEY DE PRESTACION DE
SERVICIOSPARA LA ATENCION CUIDADO Y DESARROLLO|
INTEGRAL INFANTIL DEL ESTADO DE COLIMAMANUAL DE
PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION DE ACTAS
[ADMINISTRATIVAS EN MATERIA LABORAL MANUAL DE

1 BODEGA

NA

NA

[TNFORMES DE CADI  COLIMA,MARGARITA _ SEPTIEN,NINO)
BENITO JUAREZ, TECOMAN,MANZANILLO,ESTANCIA INFANTIL|
DE SUCHITLAN,UNIDAD DEPORTIVA INFANTILUNIDAD DE
SERVICIOS INFANTILES. MINUTA DE REUNIONES CON|
RESPONSABLES DE LOS CENTROS,LISTA DE ASISTENCIA DE LOS
5 CADI Y LA ESTANCIA INFANTIL DE SUCHITLAN,LISTA DE
ESPERAY CANALIZACIONES A LOS CADI COLIMA,MARGARITA
SEPTIEN Y NINO BENITO JUAREZDOCUMENTOS DEL|
PROGRAMA DE VIERNES EN LA UDIF,SEGUIMIENTO INGRESOS|
DE PREESCOLAR 2 Y 3 DE CADI NINO BENITO
JUAREZ ENTREVISTAS A PERSONAL CANALIZADOS POR

1 BODEGA

NA

NA

NA

ELLLTAAILS

ALEGRIA EN TU COMUNIDAD Y  CAMPAMENTOS
RECREATIVOS.

1 BODEGA

NA

NA

NA




NOMBRE DEL SUJETO OBLIGADO (Dependen DIF Estatal Colima

AREA ADMINISTRATIVA | Direccion de Servicios Educativos |

ouma | DIF |

ESTATAL COLIMA

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

j Fecha: _

NUMERO CONSECUTIVO DE
EXPEDIENTE

EXPEDIENTE

SECCION

SERIE SUBSERIE

NOMBRE

CLAVE

NOMBRE NOMBRE

CLAVE

CODIGO DE CLASIFICACION

NUMERO DE TOMOS DEL.
EXPEDIENTE

UBICACION FiSICA DEL EXPEDIENTE

$C060C

CORRESPONDENCIA
INTERNA

SEO7

SEGUIMIENTO A METAS
E INDICADORES NA NA
INSTITUCIONALES

NA

NA

DIF-SC060C-SE07-002-2022-
2027

1 LEGAJO 2023 EN LA CAJA NUMERO
38, 1 LEGAJO 2024 EN LA CAJA
NUMERO 39,EN LA BODEGA DE LA
DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS
Y 3 RECOPILADORES 2024-2025 EN EL
CAJON NUMERO UNO DE LA
SUPERVISORA Y EL ESTANTE DEL AREA
INORMATIVA.

$C060C

CORRESPONDENCIA
INTERNA

SE08

INFORMACION DE

AREAS SOPORTE A HA

NA

NA

DIF-SC060C-SE08-002-2022-
2027

1 LEGAJO 2023 EN LA CAJA NUMERO
38, 1 LEGAJO 2024 EN LA CAJA
NUMERO 39 EN LA BODEGA DE LA
DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS,
1 RECOPILADOR 2025 EN EL CAJON
INUMERO UNO DE LA SECRETARIA.

CORRESPONDENCIA
INTERNA

SE08

INFORMACION DE
AREAS SOPORTE

SATISFACCION DEL USUARIO
INTERNO Y EXTERNO

$s01

NA

NA

DIF-SC060C-SE08-002-2022-
2027

1 LEGAJO 2023 EN EL CAJA NUMERO
38, 1 LEGAJO 2024 EN LA CAJA
NUMERO 39 EN LA BODEGA DE LA
DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS,
1 RECOPILADOR 2025 EN EL CAJON
NUMERO UNO EN EL ARCHIVERO DE
LA SECRETARIA.

$C060C

CORRESPONDENCIA
INTERNA

SEO8

INFORMACION DE

AREAS SOPORTE §502 BITACORAS DE MANTENIMIENTO|

NA

NA

DIF-SC060C-SE08-002-2022-
2027

1 LEGAJO 2023 ENLA CAJA NUMERO
38, 1 LEGAJO 2024 EN LA CAJA
NUMERO 39 EN LA BODEGA DE LA
DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS,
1 RECOPILADOR 2025 EN EL ESTANTE
DEL AREA NORMATIVA.

$C061C

INTEGRACION DE
EXPEDIENTES DE
AUDITORIAS Y
REVISIONES

SEO1

CEDULAS NA NA

NA

NA

DIF-SC061C-SE01-002-2022-
2027

1 LEGAJO 2023 EN LA CAJA NUMERO
38, 1 LEGAJO 2024 EN LA CAJA
NUMERO 39 EN LA BODEGA DE LA
DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS,
1 RECOPILADOR 2025 EN EL ESTANTE
DEL AREA NORMATIVA
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— 2do. Trim. Abril-Mayo-Junio 2026
IDENTIFICACION DE LA CAJA
VALOR CLA DELA TIPO DE DOCUMENTO A DIGITALIZAR
3
< I
AROS DE 2 e PLAZO DE ARCHIVO OBSERVACIONES
DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE riiseLd m m - i 2 P =
o =3 ol |l SRl g i g 5
m 2 m m m 2 m g ¥ COMPLETO PARCIAL DESCRIPCION DE LOS DOCUMENTOS A DIGITALIZAR
3 § z Ll © H 8 £ gz
: | 3 i v b B
s < o o
FORMATOS PED,REPORTE DEL PROGRAMA OPERATIVO
ANUAL(POA),REPORTE DE LA OBRA MUSICAL GUARDIANES DE
LOS DERECHOS DE NNA,REPORTE DEL PROGRAMA ANUAL DE NA
3 1 BODEGA 3 X X NA NA
TRABAJO(PAT),REPORTE DE SUPERVISIONES A LOS CADI Y|
CAICDOCUMENTOS DEL CURSO DE VERANO EN EL
MUNICIPIO DE MINATITLAN.
DOCUMENTOS DE DICTAMENES DE  SERVICIOS DE
TECNOLOGIA DE INFORMACION,DOCUMENTO DE SERVICIO NA
3 1 BODEGA 3 X X NA NA
TERMINADO DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION,ENCUESTA
DE PANNAR PARA EL PROGRAMA DE VIAJEMOS POR MEXICO.
BITACORA DE MANTENIMIENTO DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES,BITACORA DE MANTENIMIENTO DE TECNOLOGIAS 3 1 BODEGA 3 X NA NA NA
DE INFORMACION.
OPIA_DE PLANOS DE (A ESTANCIA INFANTIL
SUCHITLAN,EXAMENES DE LABORATORIO DEL PERSONAL DE
CADI,DICTAMENES ELECTRICOS DE LOS CADI Y ESTANCIA
INFANTIL DE SUCHITLAN,DICTAMENES ESTRUCTURALES DE
CADI Y ESTANCIA INFANTIL DE SUCHITLANEXAMENES 3 1 BODEGA 3 X NA NA NA
PSICOLOGICOS DE TODO EL PERSONAL DEPENDIENTE DE LA
DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS,DICTAMENES DE GAS
DE CADI Y ESTANCIA INFANTIL DE SUCHITLAN,DICTAMENES DE
PROTECCION CIVIL Y ESTANCIA INFANTIL DE SUCHITLAN.
OFICIOS DE AUDITORIA A CENTROS DEPENDIENTES DE LA ¥
X NA NA NA
DIRECCION EDUCATIVA. 3 1 BODEGA 3
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F._z ’_ m, Un ﬂ [ ArEA AOMINISTRATIVA T

»T < | ESTATALCO

NOMBRE DEL SUJETO OBLIGADO (Dependen DIF Estatal Colima

Direccién de Servicios Educativos

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

Fecha:

EXPEDIENTE

SECCION

SERIE SUBSERIE EXPEDIENTE

NUMERO CONSECUTIVO DE
EXPEDIENTE

NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE

CODIGO DE CLASIFICACION

NUMERO DE TOMOS DEL
EXPEDIENTE

UBICACION FiSICA DEL EXPEDIENTE

5C062C

PROCESOS
ADMINISTRATIVOS

SE02

CAJA CHICA NA NA NA

NA

DIF-5C062C-002-2022-2027

1 LEGAJO 2023 EN LA CAJA NUMERO
38, 1 LEGAJO 2024 EN LA CAJA
NUMERO 39 EN LA BODEGA DE LA
DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS,
1 RECOPILADOR 2025 EN EL CAJON
NUMERO UNO DEL ARCHIVERO DE LA
SECRETARIA.

$C062C

PROCESOS
ADMINISTRATIVOS

SEO3

TRAMITES DE PERSONAL NA NA NA

NA

DIF-SC062C-SE03-5502-002-
2022-2027

1 LEGAJO 2023 EN LA CAJA NUMERO
38, 2 LEGAJOS 2024 EN LA CAJA
NUMERO 39, EN LA BODEGA DE LA
DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS,
1 RECOPILADOR 2025 EN EL CAJON
INUMERO UNO EN EL ARCHIVERO DE LA
SECRETARIA.

$C062C

PROCESOS
ADMINISTRATIVOS

SEO4

SEGUIMIENTO A LAS
ADQUISICIONES Y NA NA NA
SUMINISTROS

NA

DIF-SC062C-SE04-002-2022-
2027

1 LEGAJO 2023 EN LA CAJA NUMERO
38, 1 LEGAJO 2024 EN LA CAJA
INUMERO 39 EN LA BODEGA DE LA
IDIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS,
1 RECOPILADOR 2025 EN EL CAJON
NUMERO UNO EN EL ARCHIVERO DE LA
SECRETARIA.

20

$C062C

PROCESOS
ADMINISTRATIVOS

SEOS

DOCUMENTOS

ADMINISTRATIVOS A NA NA

NA

DIF-SC062C-SE05-002-2022-
2027

1 LEGAJO 2023 EN LA CAJA NUMEO
38, 1 LEGAJO 2024 EN LA CAJA
NUMERO 39, EN LA BODEGA DE LA
DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS,
1 RECOPILADOR 2025, EN EL CAJON
NUMERO UNO EN EL EN ARCHIVERO
DE LA SECRETARIA..

HIVO / NOMBRE / CARGO / FIRMA
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Periodo

_ 2do. Trim. Abril-Mayo-Junio 2026 L
IDENTIFICACION DE LA CAJA
VALOR CLASH DELA TIPO DE DOCUMENTO A DIGITALIZAR
S
] 8
AROS DE PLAZO DE ARCHIVO OBSERVACIONES
DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE m m EN nVu % ﬂ

o 23 g g =

o z3 g 2 ] 8 < 2 s

m W ~ 3 m m I.\ x “ Ws n COMPLETC PARCIAL DESCRIPCION DE LOS DOCUMENTOS A DIGITALIZAR

2 3 8 e I8 o fo]ake] g2

= S * ) g

COPIA DE DOCUMENTOS D ELAS CAJAS CHICAS DE CADI
TECOMAN Y MANZANILLO,COPIA DE DOCUMENTOS DE LOS|
FONDOS REVOLVENTES DE CADI MARGARITA SEPTIEN,NIRO|
BENITO JUAREZ,COLIMA,UNIDAD DE SERVICIOS INFANTILES Y N NA NA
ESTANCIA INFANTIL DE SUCHITLAN. ACUSE DE ENTERADOS DE 3 ¥ BODEGA 3 X X >
LOS DEPOSITOS ~ REALIZADOS POR LOS  CENTROS
DEPENDIENTES DE LA DIRECCION EDUCATIVA AL AREA D
CONTABILIDAD DEL DIF ESTATAL.
OFICIOS Y MEMORANDUMS DE LOS CENTROS DEPENDIENTES|
DE LA DIRECCION EDUCATIVA CANALIZADOS AL ARA DE 3 1 BODEGA 3 X X NA NA NA
RECURSOS HUMANOS
ORDENES DE SERVICIO Y REQUISICIONES DE LOS CENTROS| N -
DEPENDIENTES DE LA DIRECCIN EDUCATIVA 3 L BORECA 3 % % A L
OFICIOS Y  MEMORANDUMS ~ DE  PAGOS  DE
LUZ,TELEFONO,AGUA DE LOS CENTROS DEPENDIENTES DE LA| N " -
DIRECCION EDUCATIVA. REPORTE DE FINANCIAMIENTO s L SOREG g X X A
EDUCATIVO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION.
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