DIF ESTATAL COLIMA
Periodo: lor. Trirn. Enero-Febrero-Marzo 2026
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccion de Sistemas Municipales, Alimentacién y Desarrolio Comunitario

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVG: Direccion de Sistemas Municipales, Alimentacién y Desarrolio Comunitario
NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: Licda. sis Yunnuen Ugarte Alejo
CARGO: DIRECTORA DE SISTEMAS MUNICIPALES, ALIMENTACION Y DESARROLLO COMUNITARIO (DIF ESTATAL}
DOMICILIO: Encino esq. Josefa Qrtiz de Dominguez #530, ColRinconada del Pereyra, Colima
TELEFONO: 3123163100
CORRED ELECTRONICO: SMUNICIPALESDIFRCMAIL COM
' . TOMOS: 1 Carpeta Folder

SECCION: SCO27S Programas del FAM-AS

Icarpetas folder del 2026
SEO4 ubicado en librere con No.
Atencion a Sujotos Expedientes de las personas beneficiarias it it 23407 dontro de Ia fa
Vuinerables del subprograma APCE oficina de la encargada
del PAGUP en Ia Direccion
de Sistemas Municipales

f75} COLIMA |

DI ESTATAL COLIMA

Periodo: ler. Trim. Enero-Febtrero-Marzo 2026
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

AT

UNIBAD ADMIN ISTRATIVA: Direccion de Sistemas Municipales, Alimentacion y Desarrollo Comunitario
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: Direccion de Sistemas Municipales, Alimentacién v Desarrolio Comunitario
NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: Licda. Isis Yunnuen Ugarte Alejo )
. CARGO: DIRECTORA DE SISTEMAS MUNICIPALES, ALIMENTACION Y DESARROLLO COMUNITARIO [DIF ESTATAL}
. DOMICIIO: Encino esq. Josefa Ortiz de Dominguez #530 , ColRinconada del Pereyra, Colima
TELEFONO: J12R6300
CORREC ELECTRONICO: SMUNICIDALESDIF@GCMAIL COM
' . TOMOS: 1 Recopilador, 5 legajos
SECCION: SCO57C Inventario

Yrecopilador dei 2026 con 5
legajos, ubicado en Nivel 3 del
librero con No, 7-53028 de Ia
oficina del aux.administrativo
de la Direccién de Sistepas

Municipales

Reporte de Bienes y Muebles

SEO Altas de Mobiliario y Equipo

Actas, Informes y |Bajas de Mobiliario y Equipo
Resguardos  |Traslado de Mobiliario y Equipo

Resguardo Interno de Mobiiiario y Equipo

Enero-Marzo 2026 Administrativa




 DIF ESTATAL COLIMA
Periodo: ler. Trim. Encro-Febrero-Marzo 2026
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Um{}AE} ADMINISTRATIVA: Direccién de Sistemas Municipales, Alimentacion y Desarrollo Comunitario
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: Direccion de Sisternas Municipales, Alimentacién y Desarrolio Comunitario
Licda. isis Yunnuen Ugarte Alejo
OIRECTORA DE SISTEMAS MUNICIPALES, ALIMENTACION Y DESARROLLO COMUNITARIO {DIF ESTATALY
Encino esq. Josefa Ortiz de Dominguez 530, ColRinconada del Pereyra, Colima
3123163100
SMUNICIPAL ESDIE@CMAILCOM
1 Recopilador, 3 legajos
pondencia R

id

1Recopilador del 2026 con 3
SEO Oficios recibidos de areas soporte del DIF Estatal legajos, ubicado en Nivel 3 det
Oficios Oficios recibidos de dreas externas al DIF Estatal ! z fibrero con No. 7-53028 de ia
P bisitn dRe Addiasmtin oficina def aux.administrativo
SE02 de la Direccion de Sistemas
) Memorandums recibidos de las dreas soporte del DIF Estatal Municipales
Memorandums

, DIF ESTATAL COLIMA
Periodo: ler. Trim, Enerp Febrero-Marzo 2026

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

‘ UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccion de Sistemas Municipales, Alimentacién y Desarrolle Comunitario
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: Direccitn de Sistemas Municipales, Alimentacion y Desarrollo Comunitario
NOMBRE DEL ENMLACE DE ARCHIVO: Licda. Isis Yunnuen Ugarte Alejo
. CARGO: DIRECTORA DE SISTEMAS MUNICIPALES, ALIMENTACION Y DESARROLLO COMUNITARIO {DIF ESTATAL)
DOMICILICE Encino esq. Josefa Ortiz de Dominguez #5830, ColRinconada del Pereyra, Colima
TELEFONO: 3123163100
CORRED ELECTRONICO: EMUNICID, IERCMAILE
TOMOS: 1 Recopitador,3 tegaios
SECCION: : SCO59C Correspondencia Emitida

1Recopilador del 2026 con 3

SEO Oficios de seguimiento con dreas soporte del DIF Estatal legajos, ubicado en Nivel 3 def
Oficios Oficios emitidos para dreas externas al DIF Estatal s ‘ fibrero con No. 7-53028 de I
Enero-Marzo 2026 Administrativa oficina dul sieadnsiaitrative
ey de la Direccién de Sistemas
Memorandums de seguimiento con las dreas soporte del DIF Estatal Municipales
Momorandums \\ Y




DIF ESTATAL COLIMA :

Periodo: lor. Trim. Enero-Febrero-Marzo 2026
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccion de Sistemas Municipales, Alimentacién y Desarrolle Comunitario
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: Directién de Sistemas Municipales, Alimentacién y Desarrollo Comunitaric
NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: Licda. Isis Yunnuen Ugarte Alejo
' CARGO: DIRECTORA DE SISTEMAS MUNICIPALES, ALIMENTACION Y DESARROLLO COMUNITARIO (DIF ESTATAL}
DOMICILIO: Encine esa. Josefa Ortiz de Dominguez #530, ColRinconada del Pereyra, Colirma
TELEFONO: 2123163100
CORREC ELECTRONICO: SMUNICIPALESDIFGCMAIL COM
TOMOS: 1 Recopilador,4 legajos
SECCION: SC060C Correspondencia interna
SEO2 Documentacion de seguimiento para la operacién de jos programas
informacion | de la EIASADC con los Sistemas Municipales DIF T Rucepiadar del 2006 can 5
interinstitucional Iﬁgﬂk& ubw;dﬂ:g’;:::!: ?ﬂ
- . ibrero con No., 7! e la
e i e oficina del aux.administrativo
SEO6 de Ia Direccidn de Sistemas
Seguimientoa |Documentacidnde seguimiento para Iz operacién de programas de Municipales
programas fa FIASADC con of Sistema Nacional DIF
institucionates
Elaboré: Autorizé:

Licda. Celeste Rosas Rodriguez — CPLU ique Lomeli Rolén
Auxiliar Administrativo Enca o de la Coordinacién de

Calidad y Planeacién




NOMBRE DEL SUJETO OBLIGADO DIF Estatal Colima

Direccion de Sistemas Municipales, Alimentacién y Desarrollo Comunitario |

Periodo:

INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION Ter. Trim. Enero-Febrero-Marzo 2026]

Direccion de Sistemas Municipales,
Informes, reportes y proyectos, DIF-SC0275-SEO1-SS06-006- Expedientes de las personas beneficiarias del
1 SCO27S Programas del FAM-AS SEO4 Atencion a Sujetos Vulnerables SS06 N/A N/A 1 Alimentacién y Desarrollo
Ejercicio 2022 2022 subprograma APCE del afio 2022
Comunitario

Direccion dle Sistemas Municipales, |Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles de la
DIF-SCO57C-SE01-002-2022-
2 SCO57C Inventario SEO1 Actas, Informes y Resguardos N/A N/A N/A N/A 1 Alimentacion y Desarrollo Direccién de Sistemas Municipales.
2027
Comunitario

Direccién de Sisternas Municipales,
DIF-SCO59C-SE02-002-2022- : J Memorandums cle seguimiento cle los programasde la
3z SCO59C Correspondencia Emitida SEO2 Memorandums N/A N/A N/A N/A 1 Alimentacién y Desarrollo i - 5
2027 . i Direccién de Sistemas Municipales

omunitario

Direccidn de Sistemas Municipales,
DIF-SCO59C-SEQ1-002-2022- i i Oficios dle seguimiento de procesos adminsitrativas
4 scosgc Correspondencia Emitida SEO1 Oficios. N/A N/A N/A N/A 1 Alimentacién y Desarrollo ‘
2027 dentro de la Direccién de Sistemas Municipales
Comunitario

Direccion de Sisternas Municipales,
DIF-SC0O58C-SE01-002-2022- ; Memorandums de seguimiento de los programas de la
5 scossc Correspondencia Recibida SE02 Memorandums N/A N/A N/A N/A 1 Alimentacion y Desarrollo p
2027 Direccion de Sistemas Municipales
Comunitario

Direccién de Sisternas Municipales, B B A
DIF-SCO58C-SE01-002-2022- e } Oficios de seguimiento de procesos adminsitrativos
6 SCos8C Correspondencia Recibicla SEO1 Oficios N/A N/A N/A N/A 1 Alimentacion y Desarrollo i ) .
2027 5 T dentro cle la Direccion de Sistemas Municipales

omunitario

Direccion de Sistemas Municipales,
Instrumentos de Planeacion DIF-SC052C-SE02-002-2022- Lineamientos y Guias de los programas que se operaban
7 Scos2C SEO2 Gufasy Lineamientos N/A N/A N/A N/A 1 Alimentacion y Desarrollo
Institucional 2027 c mediante Direccidn de Sistemas Municipales

omunitario

Direccidn de Sisteras Municipales,
DIF-SC0O60C-SE02-002-2022- 5 Documentacion para la operacion de los programas dle la
8 SCO60C Correspondencia Interna SEO2 Informacién Interinstitucional N/A N/A N/A N/A 1 Alimentacion y Desarrollo ) i
2027 3 e EIASADC con los Sistemas Municipales DIF

omunitario

Direccion de Sistemas Municipales, 3 B
DIF-SCO62C-SE04-002-2022- . . Documentos clerivaclos dle tramites clel personal que
9 SCO62C Procesos Adminsitrativos SEO3 Tramites del Personal N/A N/A N/A N/A 1 Alimentacién y Desarrolio o 5 .
2027 formala parte cle la Direccion de Sistemas Munic/ pales
Comunitario

ELABORO

AUTORIZO

Licda.Celeste Rosas Rodriguez meli Rolén

Aux. Adminsitrativo

de Calidad y Planeacién

g



1 carpeta ubicada en librero con No.7-

1407 dentro de la Direccién de

Sistemas Municipales

N/A

N/A

01/01/2022

2030

N/A

Hay existencia de informacién variada en las carpetas fo

El recopilador del afio 2022 con 6
legajos se encuentran en el nivel 3 del
librero con No. 7-52054, dentro del
pasillo de la Direccién de Sistemas
Municipales, Alimetacién y Desarrollo

Comunitario

N/A

N/A

N/A

01/01/2022

2030

N/A

Informacién de actividades en recopilador del afio 20

El recopilador del afio 2022 con 6
legajos se encuentran en el nivel 3 del
librero con No. 7-52054, dentro del
pasillo de |a Direccién de Sistemas

Municipales, Alimetacién y Desarrollo

N/A

N/A

N/A

01/01/2022

2030

N/A

Informacién de actividades en recopilador del afio 20

El recopilador del afio 2022 con 6
legajos se encuentran en el nivel 3 del
librero con No. 7-52054, dentro del
pasillo de la Direccién de Sistemas

Municipales, Alimetacion y Desarrollo

N/A

N/A

N/A

01/01/2022

2030

N/A

Informacién de actividades en recopilador del afio 2C

Elrecopilador delano 2022 con 6
legajos se encuentran en el nivel 3 del
librero con No. 7-52054, dentro del
pasillo de la Direccién de Sistemas

Municipales, Alimetacién y Desarrollo

N/A

N/A

N/A

01/01/2022

2030

N/A

Informacion de actividades en recopilador del afio 2(

Elrecopilador delano 2 con
legajos se encuentran en el nivel 3 del
librero con No.7-52054, de tro del
pasillo de la Direccién de Sistemas

Municipales, Alimetacién y Desarrollo

N/A

N/A

N/A

01/01/2022

2030

N/A

Informacion de actividades en recopilador del afio 2

1 carpeta ubicada en el nivel 3 del
librero con No.No. 7-52054 dentro de la

Direccién de Sistermas Municipales

N/A

N/A

N/A

01/01/2022

2030

N/A

Informacién de actividades en carpeta del afio 20-

Elrecopilador del ano 2022 con 6
legajos se encuentran en el nivel 3 del
librero con No.7-52054, dentro del

pasillo de la Direccién de Sistemas

o

N/A

N/A

N/A

01/01/2022

2030

N/A

Informacién de actividades en recopilador del afio 2

Municipales, Alimetacién % Desarrollo
Elrecopilador del ano 2022 con 6
legajos se encuentran en el nivel 3 del
librero con No. 7-52054, dentro del
pasillo de la Direccién de Sistemas

~ -
MunicipalesNalimetaci esarrollo

N/A

N/A

N/A

01/01/2022

2030

N/A

Informacién de actividades en recopiladores del afio

SPONSABI

E ENTREGA.

Li da.“l\sls Yu
Directora de Sistekgas ngjc




NOMBRE DEL SUJETO OBLIGADO (Dep: DIF Estatal Colima

I AREA ADMINISTRATIVA

Direccién de Sistemas Municipales, Alimentacién y Desarrollo Comunitario |

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

Licda.Celeste Rosas Rodriguez

Aux. Adminsitrativo

e —_—
w EXPEDIENTE
$ -
XPEDI o
E % EXPEDIENTE g
i | :
g% CODICO DECLASIFICACION &
& NOMBRE : a
g ~ £
2 i
R Direccién e Sistemas
Atencién a Sujetos Informes, reportes y
1 S$CO27S Programas del FAM-AS SEO4 SSQ7 z N/A N/A DIF-SCO27S-SE04-SS07-007-2023 1 Municipales, Alimentacién
Vulnerables proyectos, Ejercicio 2023
y Desarrollo Comunitario
. - Direccion de Sistemas
Atencién a Sujetos Informes, reportes y
2 SCO27s Programas del FAM-AS SEQ4 SS08 DIF-SC027S-SE04-$S08-008-2024 1 Municipales, Alimentacién
Vulnerables proyectos, Ejercicio 2024
y Desarrollo Comunitario
N Direccién de Sistemas
Atencién a Sujetos $S09 Informes, reportes y
5 SCO278 Programas del FAM-AS SEQ4 . N/A N/A DIF-SC027S-SE04-SS08-009-2025 1 Municipales, Alimentacién
Vulnerables proyectos, Ejercicio 2025
v Desarrollo Comunitario
Direccién de Sisternas
Actas, Informes y My N ;
4 SCO57C Inventario SEQ1 o N/A N/A N/A N/A DIF-SCO57C-SE01-002-2022-2027 1 Municipales, Alimentacién
Resguardos
= y Desarrollo Comunitario
Direccion de Sistemas
5 SCos8C Correspondencia Recibida SEO1 Oficios N/A N/A N/A N/A DIF-SCO58C-SE01-002-2022-2027 1 Municipales, Alimentacién
y Desarrollo Comunitario
Direccién de Sistemas
6 SCO58C Correspondencia Recibida SEOQ2 Memorandums N/A N/A N/A N/A DIF-SCOS8C-SEQ2-002-2022-2027 il Municipales, Alimentacion
y Desarrollo Comunitario
Direccion de Sistemas
7 SCO59C Correspondencia Emitida SEO1 Oficios N/A N/A N/A N/A DIF-SCO58C-SE01-002-2022-2027 1 Municipales, Alimentacién
y Desarrollo Comunitario
Direccién de Sistemas
8 SCO59C Correspondencia Emitida SEQ2 Memorandums N/A N/A N/A N/A DIF-SCO59C-SE02-002-2022-2027 1 Municipales, Alimentacién
y Desarrollo Comunitario
Seguimiento a Direccion de Sisternas
9 SCO60C Correspondencia Interna SEO6 Programas N/A N/A N/A N/A DIF-SCO60C-SE06-002-2022-2027 1 Municipales, Alimentacién
Institucionales y Desarrollo Comunitario
' Direccién de Sistemas
Informacién
10 SCO60C Correspondencia Interna SEO2 N/A N/A N/A N/A DIF-SCO60C-SEQ2-002-2022-2027 1 Municipales, Alimentacion
Interinstitucional
y Desarrollo Comunitario
Direccién de Sistermas
Trémites del S i .
T SCO62C Correspondencia Interna SEOQ3 - ] N/A N/A N/A N/A DIF-SCO62C-SEQ3-002-2022-2027 1 Municipales, Alimentacién
'ersonal
y Desarrollo Comunitario
Seguimiento a las Direccién de Sistemas
12 SCO62C Correspondencia Interna SEO4 Adquisiciones y N/A N/A N/A N/A DIF-SCO62C-SEQ4-002-2022-2027 1 Municipales, Alimentacién
Suministros y Desarrollo Comunitario
ELABORO AUTORIZO

nyr'que Lomeli Rolén
Encargado rdinacién de Calidad y Planeacién



Periodo

Ter. Trim. Enero-Febrero-Marzo 2026 —I

IDENTIFICACION OF LA CAIA

: VALOR DOGUMENTAL CLASIFIGACION DE LA TNFORMAGION TIPS R DOGHMENTO A DISTALIZAR
© afiosor : ‘[riazoe arcve
DESCRIPCION DAL EXSEOIENTE | AnemRE : Sl s 5 OESERVACIONES
- anmiGUEDAD v ENTRAMITE g 4 &
. B i - - 3 é i g o :
- E il i & 2 COMBLET. ¢ PARGIAL DESGRIPCION DE LGS DOCUMENTOS A DKITALIZAR
5 g : 2 E g e :
S 5 : : § : 2
[ v - it =St Tcarpeta ubicada en librero con No. 7-
E: de las personas del "
3 A t irecci i 3 ANOS x X N/A N, N, N/A
bprogiama APCE dellaR6 2025 1 carpeta folder del afio dentro de la Direccién de Sistemas I /A /A
2023 Municipales
= o | Tcarpeta ubicada en librero con No. 7-1407
de las personas beneficiarias del 1 carpeta folder del afio e - 5 7 / / NA
o 2 dentro de la Direccién de Sistemas 2 ANOS X N/A N/A N/A
subprograma APCE del afio 2024 2024 Hecel
N Tcarpeta ubicada en Tibrero con No.7-1407
Expedientes de las personas beneficiarias del B Al n N
o 1 1 carpeta folder del afio dentro de la Direccién de Sistemas TANO X X N/A N/A N/A A
subprograma APCE del afio 2025 Retato.cer lieeclonce 2l i i i
2025 les
Reporte de Patrimonio dentro de la Direccién de El recopilador del afio 2023 con 6 legajos se
5 o 1 recopilador del aho B
Sistemas Municipales: oo encuentran en el nivel 1, el recopiladordel
Reporte de Bienes y Muebles aho 2024 con 6 legajos se encuentra en el
S o 1 recopilador del afio "
Resguardo Interno de Mobiliario y Equipo 3 nivel 2y para el afio 2025 se encuentra en el 3AROS X X N/A N/A N/A N/A
i - 2024
Altas de Mobiliario y Equipo nivel 3 del librero con No. 7-52054, dentro
A AR 5 1 recopilador del afio .
Bajas de Mobiliario y Equipo oo del pasillo de |a Direccién de Sistemas
Traslado de Mobiliario y Equipo Municipales, Alimetaciény Desarrollo
T deranc [ETT JeTano 2023 Con 6 16gajos s6
Oficios recibidos entre la Direccién de Sisternas y areas 5 4
2025 encuentran en el nivel 1, el recopilador del 3ANOS X X N/A N/A N/A N/A
internas de| DIF Estatal 7 2 > s
- 1 recopiladordelafio | afio 2024 con 6 legajos se encuentra en el
i { 2 ivel f
Memorandums recibidos entre la Direcciény sus 2028 plielzyperelzaaZ02s e eictehiiaiehE]
o 1 recopiladordel afio | nivel 3 del librero con No. 7-52054, dentro 3 AROS X X N/A N/A N/A N/A
coordinaciones
2023 del pasillo de la Direccién de Sistemas
T recopilador del ano | El recopilador del aho 2023 con 6 legajos 56
Oficlos emitidos para las diferentes areas internas del DIF i i
2025 encuentran en el nivel 1, el recopilador del 3 AROS x X NA N/A N/A N/A
csiatal 1 recopilador del afio | afo 2024 con 6 legajos se encuentra en el
3 2024 nivel 2y para el afio 2025 se encuentra en el
Memorandums emitidos para las diferentes dreas 1 recopiladordelafio | nivel3 del librero con No. 7-52054, dentro
internas del DIF Estatal 2023 del pasillo de la Direccién de Sistemnas Safos X 2 A B/A i L
Municipales, Alimetaciény Desarrollo
ETT TANG ZUZ5 CoNT G g a0
Documentacion para el seguimiento a los programas de 2025 » ’
o . se encuentran en el nivel 1, el recopilador 3ANOS X X N/A N/A N/A N/A
la EIASADC con el Sistema Nacional DIF 1 recopilador del afto ~ .
del afio 2024 con 6 legajos se encuentra en
3 2024 o .
Documentacién para la operacién de los programas de la 1 recopilador delana | S LLEl2YPar elafoz025 se encuentiaen “ . ; ; A
i i - 3 ANOS X X N/A N/A N/A
EIASADC con los Sisternas Municipales DIF . el nivel 3 del [ibrero con No. 7-52054, dentro
del pasillo de |a Direccién de Sistem:
- & 7 K i El recopilador del 2023 con 6 legajos se
solicitudes realizadas mediante oficiosy memorandums 1 recopilador del afio ; :
s encuentran en el nivel 1, el recopilador del
j ursos h ia, = i N
con lajefatura de rec umanos para la ausencia, X Epy e aR0/2074 con 6lleqajos selencuentra entel 3 ANOS X X N/A N/A N/A N/A
i 1 i i recopiladordel ano
permisos congocey sin goce de suelgo, incapacidad, nivel 2y para el afio 2025 se encuentra en el
acaciones. pases de salida e ias del personal 3 2024 . K
Documentacién que integra el seguimiento a las " - nivel del librero con No. 7-52054, dentro
1 recopilador del afo
olicitudes de requisiciones para la isicion de del pasillo de |a Direccién de Sistemas N
i . ; 2028 o : ; 3ANOS X X N/A N/A N/A N/A
materiales y servicios para la operacién de los programas Municipales, Alimetaciény Desarrollo
de ladireccién e inventario de papeleria de la direccién Comunitario

RESPONSABLE DE ENTRECA _ =

RESPONSABLE DE RECEPCION

NOMBRE /CARGO / FIRMA




